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EL INSTITUTO TECNOLOGICO DE APIZACO

A través de la Divisiéon de Estudios Profesionales

CONVOCA

Al estudiantado que solicite incorporarse al periodo enero-junio 2024, atendiendo al programa de:

Traslado, Convalidacioén y Equivalencia

DEFINICIONES Y POLITICAS

TRASLADOQO: Es el acto legal que reconoce que un estudiante en un Instituto cambia de adscripcién a otro
Instituto adscrito al TecNM, conservando los derechos y obligaciones que le proporciona ser estudiante de
los Institutos Techoldgicos.

¢ El traslado procede independientemente de la situacién académica en que se encuentre el
estudiante, aun cuando tenga asignaturas en situacién de curso de repeticién y/o especial.

¢« El traslado procederad cuando el estudiante, no tenga adeudos y no exista ningun impedimento
legal, administrativo o normativo (verificar expediente).

¢ El estudiante deja de estar adscrito al Instituto de origen para quedar adscrito al Instituto receptor,
conservando su historial académico.

¢ Se puede realizar un niumero indeterminado de traslados entre las Instituciones adscritas al TecNM
(inclusive si regresa a un Instituto en el que haya estado adscrito previamente), siempre y cuando
el estudiante logre terminar su carrera dentro del periodo reglamentario de 12 semestres.

¢ Cuando el estudiante solicite su traslado y al mismo tiempo cambio de plan de estudios, éste se
otorga por Unica ocasion de acuerdo con el lineamiento vigente referente a la convalidacién de

estudios.

e El estudiante que cause baja definitiva por reprobacion de curso especial o no logre terminar su
carrera dentro del periodo reglamentario de 12 semestres, puede solicitar su reingreso por Unica
ocasioén al mismo plan de estudios, en otro Instituto que lo oferte, reconociéndole sélo las

asignaturas acreditadas y recalculando su semestre, obligado a concluir el plan de estudios en la
Instituciéon receptora en un maximo de 12 semestres.

e Para verificar y reconocer la situaciéon académica del estudiante, en ningudn caso de traslado se
debe solicitar, ni emitir certificado parcial, solo kdrdex o constancia de calificaciones.
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e En cuanto al estudio de una Lengua extranjera, el estudiante conserva el avance logrado en el
Instituto de-origen, siempre que éste tenga registro del programa ante el TecNM, de lo contrario
debera presentar un certificado con validez internacional o un examen de ubicacién para ingresar
al nivel requerido, en el Instituto receptor.

CONVALIDACION: Es la equiparacién y validacién de asignaturas de un plan de estudios a otro, de los que
se ofrecen en las Instituciones adscritas al TecNM. Dicha convalidacién permite al estudiante transitar de un
plan de estudios a otro que se encuentre vigente, de tal manera que se le tome en cuenta el avance logrado
en el plan de estudios anterior, considerando siempre la capacidad del Instituto.

e Permite al estudiante reorientar en forma vocacional sus estudios a un perfil profesional afin a sus
habilidades y aptitudes.

e Permite cursar una segunda carrera a nivel licenciatura, una vez que el egresado se ha titulado o
ha aprobado su acto profesional de la primera carrera cursada.

e Permite al estudiante que causd baja definitiva habiendo acreditado el 50% de créditos o mas,
reinscribirse en un plan de estudios diferente que le ofrezca el Instituto, con el propdsito de que
concluya una carrera profesional.

e Las asignaturas gue sean convalidables entre planes de estudio deberan estar acreditadas.

e Elestudiante sélo tiene derecho a convalidar plan de estudios en una sola ocasién, bajo la condicién
de concluir dicho plan dentro de los 12 semestres reglamentarios.

¢ Cuando cambia de Instituto se aplica, ademas, el lineamiento de “Traslado estudiantil”

¢ Elestudiante deberd presentar la documentacién que avale el estudio de una Lengua extranjera. Si
no cambia de Instituto, se conserva el avance logrado y se inscribira al siguiente nivel que aplique.
En caso contrario apegarse a lo estipulado en Politicas de Traslado.

EQUIVALENCIA: Es el proceso mediante el cual se hacen equiparables entre los estudios realizados del
Sistema Educativo Nacional diferentes a las Instituciones adscritas al TecNM.

e Permite continuar dentro de las instituciones adscritas al TecNM, los estudios realizados en las
Instituciones de Educacion Superior fueras del TecNM.

e Permite que un profesionista con Titulo de una Institucion de Educacion Superior diferente al
TecNM curse una segunda carrera de nivel licenciatura en uno de los programas educativos que
ofrece el TecNM.

+« Se otorga equivalencia a los estudios realizados en el Sistema Educativo Nacional, que ampare el
certificado (completo o incompleto) siempre y cuando sean equiparables a los ofertados en las
instituciones adscritas al TecNM, considerando la capacidad del Instituto.
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REQUISITOS

e TRASLADO

1.
2.

Solicitud de Traslado. Descargar formato en https;//www.apizaco.tecnm.mx/traslado-conv-y-equi/.
kardex (o constancia de calificaciones) firmado y sellado. Debera incluir clave oficial y nombre de
todas las asignaturas cursadas, el periodo en que se cursaron, calificacién y la oportunidad de
acreditacion.

Certificado de idioma con validez internacional (TOEFL, Cambridge, ELST, CENNI, etc.), para
comprobar su nivel de dominio de una Lengua extranjera o solicitud de examen de ubicacion,
siempre que la Institucion de procedencia no esté registrada ante el TecNM. En caso contrario
boleta o comprobante que especifique los niveles acreditados.

Cuando un estudiante de una Institucién adscrita al TecNM desea trasladarse al |.T. de Apizaco, las solicitudes
se entregan en el Instituto de origen.

e CONVALIDACION

1.

Solicitud de Convalidacion de Estudios. Descargar formato en
https://www.apizace tecnm.mx/traslado-cenv-y-equi/.

Recomendacién para Cambio de Carrera firmada y sellada por el Departamento de Desarrollo
Académico.

kardex (o constancia de calificaciones) firmado y sellado. Debera incluir clave oficial y nombre de
todas las asignaturas cursadas, el periodo en que se cursaron, calificacién y la oportunidad de
acreditacion.

Boleta o constancia que especifique los niveles acreditados del estudio de la Lengua extranjera, si
el cambio es dentro del mismo Instituto. En caso contrario ver requisitos para Traslado.
Comprobante de pago del analisis técnico de convalidacion. El pago se realizara cuando el
coordinador de carrera revise los documentos y dé el visto bueno.

e EQUIVALENCIA

1.

ININN
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Solicitud de Resolucién de Equivalencia de Estudios. Descargar formato en
https://www.apizaco.techm.mx/traslado-conv-y-equi/.

Certificado completo o incompleto de los estudios a equiparar.

Programa de estudios debidamente sellados por la instituciéon de procedencia.

Comprobante de pago de derechos de resolucion de equivalencia (solicitar en Departamento de
Recurso Financieros preficha de pago extraordinario).

oot

~ matifico

idgico No. 4 washuatepee, Municipio de Trompantepec,

2023
Francisco
VIEA




TECHOLOGICO
gl NACIONAL DE MEXICO:

institum Temaiog!co de Aplzaco

sy cle astuding Profe

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Recepcién de solicitudes de equivalencia, traslado y Del 6 de Divisién de Estudios
convalidacién : noviembre al13  Profesionales
de diciembre del
2023
"Pago de andlisis técnico de convalidacién o  Del8all2 de  Estudiante
equivalencia de estudios enero del 2024
Andilisis Técnico de convalidacién o equivalencia Del8all2de  Departamentos
enero 2024 Académicos
Trdmite de No inconveniencia y aceptacién de traslado Del 8 al 15 de Divisibn de  Estudios
enero 2024 Profesionales y Servicios
Escolares
“Elaboracién de dictamen de convalidacién y entrega  Del1lal19del  Division de Estudios
al Departamento de Servicios Escolares enero 2024 Profesionales
Proceso de reinscripcién al periodo enero-junio 2024 25deenerodel Depto. de  Servicios
2024 Escolares y
Estudiante/Division de
: Estudios Profesionales
. Inicio de clases ' 29 de enero 2024 -

Apizaco, Tlaxcala, a 30 de octubre del 2023.

ATENTAMENTE

Excelencia en Educacion Tecnplégicas
Pensar para Servir, Servir para Tl
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